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06 34 87 34 30
lea.manik@hotmail.fr
Thomery 77810
Permis B

Francais : langue maternelle
Anglais : courant

@

Autonome, esprit d'équipe,
minutieuse, créative,
dynamique, polyvalente

&
Suite Adobe
Figma
WordPress
Protel
HotSoft
Dylentab

Salesforces
Microsoft Pack Office

ASSISTANTE DIRECTEUR.TRIGE
ARTISTIQUE - ALTERNANCE

Diplomée en tant que Graphiste Multimédia, je recherche une
alternance dans le cadre de mon Bachelor 3 Directeur Artistique,
pour une durée d'un an. Ma formation sera suivie en distanciel et
n'impose ni date de rentrée, ni rythme d'alternance précis.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

COMMERCIALE - cdi
2023 a 2026 - Mediaschool - Distanciel

Gestion des bases de données prospects étudiants : 100 appels par
jour en moyenne. Présentation des formations, collecte des
documents, prise de rendez-vous, suivi.

RECEPTIONNISTE POLYVALENTE - extras week-end
2023 a 2024 -Les Demeures de Varennes 4* - Varennes Jarcy

Check-in et check-out. Gestion des réservations par téléphone et
par mail via un CRM. Accueil des clients de différentes nationalités.
Gestion des litiges.

ESTHETICIENNE - stagiaire
2024 - Calicéo - Lieusaint

Réalisation de massages californiens de 30, 45min et 1h.
Réalisation du soin Coup d'Eclat Thalgo de 35min.
Accueil physique et téléphonique. Ecoute et conseil client.

RECEPTIONNISTE POLYVALENTE - apprentie

puis intérimaire ponctuellement

2018 a 2025 - INSEAD Résidences 4* - Fontainebleau

Check-in et check-out. Gestion des réservations par téléphone et
par mail via un CRM. Accueil des clients de différentes nationalités.

~ FORMATIONS

BAC+2 - GRAPHISTE MULTIMEDIA (RNCP 40237)
2026 - Studi - Distanciel

CAP - ESTHETIQUE COSMESTIQUE PARFUMERIE
2025 - Centre Européen de Formation - Distanciel

BTS - TOURISME
2019 - Ecole First Avenir (ancien ENFP GROUP) - Paris 13e

BAC - GENERAL- FILIERE ECONOMIQUE ET SOCIALE
2017 - Lycée Francois Couperin - Fontainebleau


https://fr.linkedin.com/in/l%C3%A9a-manik-7b84a61ba
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